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QUY CHE
Thyc hien che do tien thirong cua trudng THCS Han Thuyen nam 2024

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh
r \ /■ \

Quy che nay quy dinh ve pham vi, doi tuong ap dung, Quy tien thudng, tieu chi 
xet thudng, muc tien thudng, quy trinh, thu tuc, ho so xet thudng dot xuat va thudng 
dinh ky hang nam doi vdi vien chuc va ngudi lao dong (sau day viet tat la “ca nhan”) 
tai trudng THCS Han Thuyen theo Nghj dinh s6 73/2024/NB-CP ngay 30/6/2024 cua 
Chinh phu.

Dieu 2. Doi tuong ap dung:
r r f

Quy che nay ap dung doi vdi cac doi tuong trong danh sach tra luong cua trudng 
THCS Han Thuyen.

Dieu 3. Giai thich tu* ngu1:

1. Thanh tich cong tac dot xuat la thanh tich ca nhan dat duqc ngoai chuong
r

trinh, ke hoach, nhiem vu ma ca nhan phai dam nhiem hoac duoc giao. Thanh tich 
dupe the hien bang san pham, ket qua cong viec cu the, co pham vi anh hudng thuoc 
lmh virc Giao due.

2. Thanh tich cong tac dot xuat la cua ca nhan dat dupe d muc do hoan thanh
r r r

xuat sac nhiem vu, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ke hoach cong tac dupe don 
vi giao. Thanh tich dupe the hien bang san pham, ket qua cong viec cu the, co pham vi 
anh hudng thuoc lmh vuc giao due va dao tao hoac thu trudng true tiep quan ly, giao 
nhiem vu cho ca nhan do dupe danh gia, ghi nhan, bieu duong. Co thanh tich dot xuat

r \

trong hoc tap, cong tac, lao dong, ca nhan dat dupe (hoac true tiep boi duong, hudng 
dan hoc sinh) dat huy chuong, giai thudng trong cac Hoi thi, cuoc thi, hoi dien, ky thi

r r r r r r

Olympic Quoc te, dat Huy chuong, giai Nhat, Nhi, Ba, Khuyen khich cap Quoc gia, 
cap khu vuc; dat giai Nhat, Nhi, Ba cap tinh; dat giai Nhat cap thanh pho. Dung cam

r

dau tranh vdi nhung hanh vi tham nhung, vi pham phap luat va te nan xa hoi. Co nghia 
cu cao dep, cuu ngudi, bao ve tai san cua Nha nude, cua nhan dan...

3. Muc tien thudng dinh ky co so la can cu xac dinh muc tien thudng dinh ky 
hang nam cho ca nhan theo ket qua danh gia, xep loai chat luong vien chuc va lao



dong (sau khi da trir di so tien thudng dot xuat - neu co).

Dieu 4. Cac hinh thirc thirdng

1. Thudng dot xuat cho ca nhan co thanh ti'ch cong tac dot xuat quy dinh tai 
khoan 2 Dieu 3 Quy che nay.

2. Thudng dinh ky hang nam cho ca nhan theo ket qua danh gia, xep loai chat 
luong vien chuc va lao dong duoc cap co tham quyen phe duyet.

a r

Dieu 5. Nguyen tac xet thuong

1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thbi.

2. Thuong dot xuat chi ap dung doi vdi ca nhan co thanh tich thirc sir xuat sac, 
noi troi, san pham dem lai gia tri, hieu qua thiet thirc, tao duoc chuyen bien, dong gop 
vao su phat trien chung cua nha trudng va phong trao giao due, sir phat trien kinh te, 
chinh tri cua dia phuong.

3. Moi thanh tich cong tac dot xuat chi de nghj thuong mot lan o mire thuong 
tuong irng voi thanh tich ca nhan dat duoc.

r r •>

4. Chua xet thudng dot xuat doi voi ca nhan trong thdi gian co quan co tham 
quyen dang xem xet thi hanh ky luat hoac dieu tra, thanh tra, kiem tra khi co dau hieu 
vi pham hoac co don thu khieu nai, to cao, co van de tham nhung, tieu cue duoc bao 
chi neu dang duoc xac minh lam rd. Trudng hop co quan co tham quyen xac djnh 
khong co vi pham va ca nhan lap duoc thanh tich cong tac dot xuat, viec xet thudng, 
chi thudng bo sung duoc thirc hien ngay sau thdi diem co ket luan cua co quan co 
tham quyen.

r r

Doi voi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thdi gian ky luat, ca nhan lap 
duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi duoc xet thudng theo quy dinh tai Quy che nay.

5. Thudng dinh ky hang nam ap dung doi voi ca nhan co ket qua danh gia, xep 
loai chat luong tir muc hoan thanh nhiem vu trd len.

\ r \ r

6. Hieu trudng co quyen quyet dinh thudng hoac de nghi cap tren xet thudng 
hoac cac co quan, don vi khac de nghi ngay sau khi ca nhan lap duoc thanh tich cong 
tac dot xuat, co day du ho so de nghi xet thudng theo quy dinh tai Dieu 12 Quy che 
nay.

7. Ho so de nghi xet thudng dot xuat, thudng dinh ky hang nam bao dam dung 
thdi han, thanh phan, noi dung theo quy dinh. Ca nhan de nghi thudng chiu trach 
nhiem ve tinh chinh xac cua ho so de nghj xet thudng.
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Chuong II

QUY DINH CU THE

MUC 1 •
QUY TIEN THITCING HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG, 

MlTC TIEN THlTOfNG, CACH THlTC VA THCH GIAN CHI THUCfNG

Dieu 6. Nguon kinh phi thuc hien che do tien thuong:

1. Quy tien thudng hang nam quy dinh tai Quy che nam ngoai quy khen thudng 
theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng, duqc xac dinh bang 10% tong quy tien 
luong (khong bao gom phu cap) theo chuc vu, chuc danh, ngach, bac cua cac doi 
tuong trong danh sach tra lucmg cua don vi.

2. Don vi danh toi da 20% quy tien thuong quy dinh tai khoan 1 Dieu nay de chi 
thudng dot xuat; phan con lai cua quy tien thudng dupe sir dung de chi thudng dinh ky 
vao cuoi nam. Rieng quy tien thudng cua nam 2024 dupe tinh 06 thang.

3. Nguon kinh phi chi tra tien thudng cho cac doi tuong trong danh sach tra 
luong cua don vi thuc hien theo dung quy dinh.

4. Den het ngay 31 thang 01 cua nam sau lien ke, neu khong su dung het nguon 
kinh phi nay thi khong dupe chuyen vao nguon kinh phi thuc hien che do tien thudng 
cua nam sau.

Dieu 7. Tieu chi xet thudng va mire tien thudng dot xuat

1. Tieu chi xet thudng:

Thuong dot xuat ap dung doi vdi ca nhan thuoc doi tuong quy dinh tai Dieu 2 
Quy che nay, neu dong thdi dat dupe cac tieu chi sau day:

a) Chap hanh tot chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude va 
cac quy dinh, quy che, noi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong co nhiem vu dupe giao khong hoan thanh do trach nhiem cua ca nhan.

c) Lap dupe thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 3 Quy 
che nay.

2. Doi vdi thanh tich cong tac dot xuat co sir tham gia dong gop cua nhieu ca
r \

nhan, so luong de nghi xet thudng theo giai cua ca dpi.

Ty le ca nhan dupe thudng dot xuat trong 01 nam toi da khong vupt qua 20% 
tong so ngudi trong danh sach tra luong cua don vi.
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3. Cach xac dinh mure tien thucmg:

Can cu bao cao thanh ti'ch cua cac ca nhan thuoc don vi, Hieu trirdng danh gia
thanh ti'ch, ket qua cong tac dot xuat cua tirng ca nhan theo Mau so 02 kern theo Quy
che nay. Diem duqc cham dira tren cac tieu chi chu yeu: (1) muc do kho khan, phuc 

\ \ , 
tap, yeu cau ve trinh do chuyen mon cua nhiem vu duqc giao; (2) chat luqng san
pham, cong viec da hoan thanh; (3) tien do hoan thanh (dat/vuqt); (4) hieu qua, sir lan
toa, hieu ung tich circ cua san pham, cong viec; (5) muc do tham gia cua ca nhan trong
trien khai thirc hien nhiem vu.

- Muc tien thuong:

Thucmg cho ca nhan co thanh tich cong tac dot xuat tinh theo cac cap nhu sau:

+ Nhan giay khen cap thanh pho: 300.000d - 500.000d/giay khen.

+ Nhan Bang khen cap tinh: 500.000d - 1.000.000d/giay khen.

+ Nhan giay khen cap tinh bang */2 Bang khen cap tinh.

+ Nhan Bang khen cap Trung ucmg: lOOO.OOOd - 1.500.000d/Bang khen.

Truong hop cimg thirc hien mot nhiem vu du dieu kien xet nhieu muc tien 
thuong thi chi duqc hudng muc tien thuong cao nhat.

r t \ r r r

5. Che do tien thuong dot xuat khong ap dung doi vdi cac doi tuqng duqc khen 
thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thuong voi cac hinh thuc: Khen thuong 
cong trang; khen thucmg phong trao thi dua; khen thucmg qua trinh cong hien; khen 
thucmg theo nien han; khen thucmg doi ngoai; khen thucmg trong so ket, tong ket nam, 
nam hoc...

> _ > > >
Dieu 8. Tieu chi xet thuong va muc tien thuong djnh ky hang nam

1. Tieu chi xet thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thuoc doi tuqng quy djnh tai Dieu 
2 Quy che nay co ket qua danh gia, xep loai chat luqng vien chuc va lao dong trong 
nam hoc lien ke tir muc hoan thanh nhiem vu trd len.

b) Can cu xet thucmg la Quyet dinh phe duyet ket qua danh gia, xep loai chat 
luqng vien chuc va lao dong hang nam cua cap co tham quyen.

2. Muc tien thuong

a) Xac dinh tong kinh phi chi tien thucmg djnh ky hang nam

Tong kinh phi chi tien thucmg dinh ky hang nam la kinh phi chi thucmg con lai



tai thdi diem cuoi nam, sau khi trir di tong so kinh phi chi thudng dot xuat da thirc hien 
trong nam (neu co) theo quy dinh.

Muc tien 
thudng 

djnh ky ca 
sd

b) Cach xac dinh muc tien thudng dinh ky co sd

Tong kinh phi chi tien thudng dinh ky hang nam

(So ca nhan co 
ket qua danh gia, 

xep loai hoan 
thanh xuat sac 

nhiem vu) x 1,0
+

(So ca nhan co 
ket qua danh 
gia, xep loai 

hoan thanh tot 
nhiem vu) x 0,9

+

(So ca nhan co 
ket qua danh 
gia, xep loai 
hoan thanh 

nhiem vu) x 0.7

c) Muc khen thudng dinh ky theo 3 muc:

+ Muc 1: Ca nhan dugc danh gia, xep loai hoan thanh xuat sac nhiem vu:
r \ r \ \ x

Thudng sd tien he sd bang 1,0 lan muc tien thudng dinh ky co sd;

+ Muc 2: Ca nhan dugc danh gia, xep loai hoan thanh tot nhiem vu: Thudng so
\ r \ \ x

tien he so bang 0,9 lan muc tien thudng djnh ky co sd;

+ Muc 3: Ca nhan dugc danh gia, xep loai hoan thanh nhiem vu: Thudng sd tien
r \ \ x

he so bang 0,7 lan muc tien thudng dinh ky co sd;

* 1 teu chi xep loai:

1. Xep loai hoan thanh xuat sac nhiem vu khong qua 30%/ tong sd bien che 
hien co. (Lay theo thu tu binh xet cac tieu chi da dugc thong qua tir cao xuong thap).

r

2. Xep loai hoan thanh nhiem vu: la nhung trudng hgp sinh con thu 3, nghi 
om qua 30 ngay hoac bi vi pham thoi nong do con.

r r r . r

3. Xep loai hoan thanh tot nhiem vu: La so con lai sau khi da binh xet so hoan 
thanh xuat sac nhiem vu va hoan thanh nhiem vu. (Hoac khong hoan thanh nhiem vu).

4. Trirong hop khong hoan thanh nhiem vu khong dugc thudng la nhung 
trudng hgp:

+ Co don thu khieu kien vugt cap; lay danh nghla tap the giao vien dan thu nac 
danh . (Neu dieu tra phat hien se bi ky luat thi xep khong hoan thanh nhiem vu).

+ Vi pham dao due nha giao, bi cac cap phe binh, khien trach, ky luat.

* Doi tugng can bo, giao vien nghi thai san, chuyen cong tac di, den dugc hudng 
che do thudng tai don vi hien dang cong tac (tinh den thdi diem xet thudng va dugc 
hudng theo sd thang thuc te cong tac); trudng hgp biet phai, tang cudng dugc thudng 
tai don vi cu (noi ca nhan dang hudng luong).



* Truang hap nghi qua 14 ngay ha mot bac so vai duac danh gia xep loai.

* Doi tuong danh gia, xep loai lay ket qua binh xet thi dua cua cuoi hoc ky I 
(cuoi nam tai chinh) de ap dung.

Dieu 9. Cach thirc, thai gian chi thirong

1. Cach thuc chi thuang

Hieu truang thanh toan true tiep vao tai khoan luong cua ca nhan dugc thuang 
(truang hap Lanh dao ca quan, don vi, Hoi dong Thi dua, Khen thuang cua ca quan, 
don vj to chuc Le trao thuang de tuyen duang, suy ton, nhan rong dien hinh... thi phan 
thuang trao tai buoi le chi mang tinh chat bieu trung, khong bao gom tien thuoug).

2. Thai gian chi thuang

Truang THCS Han Thuyen thirc hien chi thuang dot xuat cho ca nhan trong 
vong 05 ngay lam viec ke tu ngay co quyet djnh thuang; chi thuang dinh ky hang nam 
vao djp cuoi nam, truac ngay 31 thang 01 cua nam ke tiep.

MUC 2

THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH, THU TUC, 

HO SO DE NGHI XET THl/OfNG
• X ^ y r r 'Dieu 10. Tham quyen quyet djnh thu-ang dot xuat, thuong dinh ky hang

nam

Hieu truang quyet dinh thuang dot xuat, thuang djnh ky hang nam cho cac ca
nhan.

Dieu 11. Quy trinh, thu tuc xet thuang
^ r

1. Thuang dot xuat

- Buac 1: Ca nhan co thanh tich lap ho so de nghi x^t thuang theo quy djnh tai 
. ' ' 'Dieu 12 Quy che nay gui Thu ky Hoi dong thi dua, khen thuang cua don vi;

A \

- Buac 2: Hoi dong thi dua khen thuang cua don vi hop xet, de nghi thuong 
thanh tich dot xuat;

- Buac 3: Thu ky Hoi dong thi dua, khen thuang cua dan vi tham djnh ho sa, 
tong hop ket qua, trinh Hieu truang xem xet, quyet dinh.

2. Thuang dinh ky hang nam
r • ' r f - Buac 1: Can cu Quyet djnh phe duyet ket qua danh gia, xep loai chat luong

. ' A O \ \

vien chuc va lao dong hang nam cua cap co tham quyen, Thu ky Hoi dong thi dua, 
khen thuang cua dan vi lap danh sach de nghi thuang, phoi hap vai vien chuc phu 
trach ke toan cua dan vj dir kien so tien thuang tung muc theo Diem 2 Dieu 8 Quy che



nay;
7

- Budc 2: Hoi dong thi dua khen thirdng cua don vj hop xet, de nghj danh sach, 
so tien thudng cho tung ca nhan;

- Birdc 3: Thu ky Hoi dong thi dua, khen thudng cua don vj tham djnh ho so, 
tong hop ket qua, trinh Hieu trudng xem xet, quyet djnh.

Dieu 12. Ho so de nghj xet thirdng

1. Thudng dot xuat co 01 bo (ban chinh), gom:

- Bao cao thanh tich cong tac dot xuat cua ca nhan (Mau so 01 kern theo Quy
che);

>

- Bien ban hop cua Hoi dong Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh thudng cho ca nhan.

2. Thudng dinh ky hang nam co 01 bo (ban chinh), gom:

- Bien ban hop cua Hoi dong Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh thudng cho ca nhan;
r r r t '

- Quyet dinh xep loai vien chuc va lao dong cua cac cap co tham quyen;

3. Ho so duqc luu tai don vi.
A 7 7 A X •>Dieu 13. Thdi gian tong hop, tham djnh ho so, ban hanh quyet dinh thudng

r >

dot xuat, thudng djnh ky hang nam.

1. Thdi gian tong hop, tham dinh ho so, trinh ngudi co tham quyen ra quyet dinh
thudng toi da 05 ngay lam viec doi vdi thudng dot xuat (tlnh tu thdi diem ca nhan co \ \ \
day du ho so de nghi xet thudng theo quy djnh).

2. Thdi gian tong hop, tham dinh ho so, trinh ngudi co tham quyen ra quyet dinh 
thudng doi vdi thudng dinh ky vao cuoi nam, cham nhat trudc ngay 31 thang 01 cua 
nam ke tiep.

Choong III

TO CHlTC THlTC HIEN • •
> ____ r

Dieu 14. Trach nhiem cua cac to choc va ca nhan trong cong tac xet thudng
r ^

dot xuat, thudng djnh ky hang nam

1. Hieu trudng co trach nhiem pho bien, quan triet viec thuc hien Quy che; kjp 
thdi xet thudng va chiu trach nhiem ve cong tac xet thudng thanh tich cong tac dot 
xuat, thudng dinh ky hang nam cho cac ca nhan thuqc don vj.

2. Thu ky Hoi dong thi dua, khen thudng co trach nhiem hudng dan ca nhan lap



ho so va tham dinh ho so trinh Hoi dong thi dua khen thirdng, Hieu trudng xem xet, 
quyet dinh.

8

3. Ca nhan lap dirge thanh tich cong tac dot xuat co trach nhiem bao cao kjp thdi 
thanh tich de phuc vu cong tac xet thirdng.

Dieu 15. To chirc thijc hien

1. Cac to chuyen mon, to van phong, cac to chirc, doan the va vien chdc, lao 
dong cua truong THCS Han Thuyen chiu trach nhiem to chuc, thuc hien Quy che nay.

2. Trong qua trinh trien khai thirc hien, neu co vudng mac, de nghi cac ca nhan 
phan anh kip thdi ve dong chi Hieu trucmg de nghien cuu sira doi, bo sung cho phu 
hop./.

Nffi nhan:
- Phong GDDT (de be);
- Phong Tai chi'nh - Ke hoach;
- Nhu Dieu 3;
- Trang thong tin Truong;
- Luu: VT.

Nguyen Thj Hanh Quyen




