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QUY CHE

Quan ly, khai thac va sir dung Hoc ba s6 ciia Truong THCS Han Thuyén
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc tao 1ap, quan 1y, khai thac, st dung, chinh stra,
luu trit va bao mat Hoc ba sd cta hoc sinh Truong THCS Han Thuyén trén moi
truong sd theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.
Piéu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay ap dung dbi véi:
o Can bd quan ly, gido vién, nhan vién Truong THCS Han Thuyén;
o Hoc sinh dang hoc tap tai nha truong;
« Cac to chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc quan 1y, khai thac va str dung
Hoc ba s6 theo quy dinh.
Piéu 3. Nguyén tic quén Iy Hoc ba so
1. Hoc ba sé dugc quan 1y tap trung, thong nhat, chinh xac, day du va kip thoi.
2. Hoc ba s6 c6 gia tri phap 1y twong duong Hoc ba gidy khi dugc ky sb hop 18
boi nguoi co tham quyén.
3. Viéc quan ly, st dung Hoc ba s6 phai tuan thu quy dinh vé bao mat, an toan
thong tin va dir liéu ca nhan.
4. Khong lam phat sinh chi phi di véi hoc sinh va phu huynh.
Chuong I1
TAO LAP, CAP NHAT VA QUAN LY HQC BA SO
Diéu 4. Tao l1ap Hoc ba sé
1. Hoc ba s6 duoc tao 13p cho hoc sinh ngay tur khi bat dau hoc tap tai truong
theo dung chuan dir liéu ciia Bo GDDT.

2. Théng tin trong Hoc ba s bao gom:



o Thong tin c4 nhan cta hoc sinh;
o Két qua hoc tap, rén luyén theo tirng nam hoc;
o Céc ndi dung khac theo quy dinh hién hanh.
Piéu 5. Trach nhiém cip nhit dir li¢u
1. Giao vién chi nhiém:
o Chiu trach nhiém chinh trong vi¢c tao 1ap va cap nhat Hoc ba s6 cua
hoc sinh 16p minh phu tréch;
o Kiém tra, dbi soat dit liéu trude khi trinh ky x4c nhan.
2. Giao vién by mon:
o Cap nhat dﬁy du, chinh xé4c két qua hoc tap cua hoc sinh ddi v&i mon
hoc dugc phan cong;
o Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta dit liéu mon hoc.
3. To trwéng chuyén mén:
o Kiém tra, gidm sat viéc cap nhat dir liéu ctia gido vién trong t6.
Piéu 6. Kiém tra va ky xac nhan Hoc ba so
1. Pho Hi¢u truéng chiu trach nhi€ém kiém tra, ra soat dit liéu Hoc ba s6 trude
khi trinh ky.
2. Hiéu truong thuc hién ky s6 xac nhan Hoc ba s va chiu trach nhiém vé gia
tri phap 1y ctia Hoc ba s6 do nha truong phat hanh.
Chwong 111
KHAI THAC, SU DUNG VA PIEU CHINH HQC BA SO
Piéu 7. Khai thac va sir dung Hoc ba s6
1. Hoc ba s6 duoc sir dung trong cac hoat dong:
o Xét Ién 16p, hoan thanh chuong trinh hoc;
o Chuyén trudng, tuyén sinh;
o Giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén hd so hoc tap cua hoc
sinh.
2. Hoc sinh, phu huynh duoc quyén tra ctru thong tin Hoc ba s6 theo quy dinh.

Diéeu 8. Diéu chinh, bo sung Hoc ba so



1. Viéc chinh stra, bd sung Hoc ba s6 chi duge thuc hién khi phat hi¢n sai sot
va phai co6:
o Bién ban xac nhan sai sot;
o Su dong y ctia Pho Hiéu truong va Hiéu truong.
2. Moi chinh stra déu phai duoc luu vét, ky x&c nhan, bdo dam tinh minh bach
va truy xuét.
Chuong 1V
BAO MAT, LUU TRU VA AN TOAN DU LIEU
Piéu 9. Bio mat thong tin
1. Can bg, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém bao mat thong tin Hoc ba sb
cua hoc sinh.
2. Nghiém cAm viéc cung cép, khai thac, str dung dir li¢u Hoc ba s6 trai quy
dinh.
Piéu 10. Luwru trir va sao lwu dit liéu
1. Hoc ba sé dugc luu trit trén hé thdng phan mém theo quy dinh cua Bo
GDDT.
2. Nha truong thuc hién sao luu dir li¢u dinh ky, bdo dam an toan, tranh mét
mat dir liéu.
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Pi¢u 11. Trach nhiém thyc hién
1. Hi€u trudng chiu trach nhiém td chuc trién khai va giam sat vi¢c thyc hién
Quy ché nay.
2. Cac ca nhan, bd phan lién quan c6 trach nhi€ém nghiém tic thuc hién cac quy
dinh trong Quy ché.
Picu 12. Xir 1y vi pham
Ca nhan, b phan vi pham Quy ché nay tiiy theo muc do s& bi:
« Nhic nhd, phé binh;
o Xem x¢t trach nhiém trong dénh gia thi dua;

o Xu ly theo quy dinh ctua phap luat va quy dinh ctia nganh Gido duc.



Chwong VI
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va duoc ap dung thong nhat tai
Trudng THCS Han Thuyén cho dén khi ¢6 vin ban thay thé hodc diéu chinh.

HIEU TRUONG
NGUYEN THI HANH QUYEN



