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QUY CHẾ 

Quản lý, khai thác và sử dụng Học bạ số của Trường THCS Hàn Thuyên 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy chế này quy định việc tạo lập, quản lý, khai thác, sử dụng, chỉnh sửa, 

lưu trữ và bảo mật Học bạ số của học sinh Trường THCS Hàn Thuyên trên môi 

trường số theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Quy chế này áp dụng đối với: 

 Cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên Trường THCS Hàn Thuyên; 

 Học sinh đang học tập tại nhà trường; 

 Các tổ chức, cá nhân có liên quan đến việc quản lý, khai thác và sử dụng 

Học bạ số theo quy định. 

Điều 3. Nguyên tắc quản lý Học bạ số 

1. Học bạ số được quản lý tập trung, thống nhất, chính xác, đầy đủ và kịp thời. 

2. Học bạ số có giá trị pháp lý tương đương Học bạ giấy khi được ký số hợp lệ 

bởi người có thẩm quyền. 

3. Việc quản lý, sử dụng Học bạ số phải tuân thủ quy định về bảo mật, an toàn 

thông tin và dữ liệu cá nhân. 

4. Không làm phát sinh chi phí đối với học sinh và phụ huynh. 

Chương II 

TẠO LẬP, CẬP NHẬT VÀ QUẢN LÝ HỌC BẠ SỐ 

Điều 4. Tạo lập Học bạ số 

1. Học bạ số được tạo lập cho học sinh ngay từ khi bắt đầu học tập tại trường 

theo đúng chuẩn dữ liệu của Bộ GDĐT. 

2. Thông tin trong Học bạ số bao gồm: 



o Thông tin cá nhân của học sinh; 

o Kết quả học tập, rèn luyện theo từng năm học; 

o Các nội dung khác theo quy định hiện hành. 

Điều 5. Trách nhiệm cập nhật dữ liệu 

1. Giáo viên chủ nhiệm: 

o Chịu trách nhiệm chính trong việc tạo lập và cập nhật Học bạ số của 

học sinh lớp mình phụ trách; 

o Kiểm tra, đối soát dữ liệu trước khi trình ký xác nhận. 

2. Giáo viên bộ môn: 

o Cập nhật đầy đủ, chính xác kết quả học tập của học sinh đối với môn 

học được phân công; 

o Chịu trách nhiệm về tính chính xác của dữ liệu môn học. 

3. Tổ trưởng chuyên môn: 

o Kiểm tra, giám sát việc cập nhật dữ liệu của giáo viên trong tổ. 

Điều 6. Kiểm tra và ký xác nhận Học bạ số 

1. Phó Hiệu trưởng chịu trách nhiệm kiểm tra, rà soát dữ liệu Học bạ số trước 

khi trình ký. 

2. Hiệu trưởng thực hiện ký số xác nhận Học bạ số và chịu trách nhiệm về giá 

trị pháp lý của Học bạ số do nhà trường phát hành. 

Chương III 

KHAI THÁC, SỬ DỤNG VÀ ĐIỀU CHỈNH HỌC BẠ SỐ 

Điều 7. Khai thác và sử dụng Học bạ số 

1. Học bạ số được sử dụng trong các hoạt động: 

o Xét lên lớp, hoàn thành chương trình học; 

o Chuyển trường, tuyển sinh; 

o Giải quyết thủ tục hành chính liên quan đến hồ sơ học tập của học 

sinh. 

2. Học sinh, phụ huynh được quyền tra cứu thông tin Học bạ số theo quy định. 

Điều 8. Điều chỉnh, bổ sung Học bạ số 



1. Việc chỉnh sửa, bổ sung Học bạ số chỉ được thực hiện khi phát hiện sai sót 

và phải có: 

o Biên bản xác nhận sai sót; 

o Sự đồng ý của Phó Hiệu trưởng và Hiệu trưởng. 

2. Mọi chỉnh sửa đều phải được lưu vết, ký xác nhận, bảo đảm tính minh bạch 

và truy xuất. 

Chương IV 

BẢO MẬT, LƯU TRỮ VÀ AN TOÀN DỮ LIỆU 

Điều 9. Bảo mật thông tin 

1. Cán bộ, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm bảo mật thông tin Học bạ số 

của học sinh. 

2. Nghiêm cấm việc cung cấp, khai thác, sử dụng dữ liệu Học bạ số trái quy 

định. 

Điều 10. Lưu trữ và sao lưu dữ liệu 

1. Học bạ số được lưu trữ trên hệ thống phần mềm theo quy định của Bộ 

GDĐT. 

2. Nhà trường thực hiện sao lưu dữ liệu định kỳ, bảo đảm an toàn, tránh mất 

mát dữ liệu. 

Chương V 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ XỬ LÝ VI PHẠM 

Điều 11. Trách nhiệm thực hiện 

1. Hiệu trưởng chịu trách nhiệm tổ chức triển khai và giám sát việc thực hiện 

Quy chế này. 

2. Các cá nhân, bộ phận liên quan có trách nhiệm nghiêm túc thực hiện các quy 

định trong Quy chế. 

Điều 12. Xử lý vi phạm 

Cá nhân, bộ phận vi phạm Quy chế này tùy theo mức độ sẽ bị: 

 Nhắc nhở, phê bình; 

 Xem xét trách nhiệm trong đánh giá thi đua; 

 Xử lý theo quy định của pháp luật và quy định của ngành Giáo dục. 



Chương VI 

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

Điều 13. Hiệu lực thi hành 

Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành và được áp dụng thống nhất tại 

Trường THCS Hàn Thuyên cho đến khi có văn bản thay thế hoặc điều chỉnh. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 


