
UBND PHUONG NAM DINH C0NG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM 
TRl/ONG THCSHAN THUYEN ' Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Nang bac luong thuong xuyen, phu cap tham nien viro't khung va nang bac 

liro'ng truoc thoi han doi voi vien chuc va nguoi lao dong thuoc truong THCS 
Han Thuyen, phuong Nam Djnh, tinh Ninh Binli

(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 93/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2025
cua truong THCS Han Thuyen)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

A r

Dieu 1. Pham vi va doi tuong ap dung
1. Pham vi
Quy che nay quy dinh ve nguyen tac, dieu kien, tieu chuan, quy trinh thirc 

hien va cac noi dung lien quan den viec nang bac luang thu'dng xuyen, phu cap 
tham nien vu'gt khung va nang bac luang truac thai han doi voi vien chuc va 
nguai lao dong thuoc truong THCS Han Thuyen, phuong Nam Djnh.

2. Doi tuong ap dung
Vien chuc va nguoi lao dong dupe xep luong theo bang luong chuyen mon, 

nghiep vu, thua hanh phuc vu tai truong THCS Han Thuyen, phuong Nam Dinh.
a r

Dieu 2. Nguyen tac xet nang bac luong
1. Viec thirc hien xet, quyet dinh nang bac luong thuong xuyen, phu cap 

tham nien vuot khung va nang bac luong truoc thoi han do lap thanh tich xuat sac 
trong thirc hien nhiem vu phai bao dam cong lchai, minh bach, khach quan, cong 
bang, dan chu, dung che do, chinh sach cua Nha nude, quy dinh cua tinh, quy che 
cua don vi.

2. Nang bac luong thuong xuyen doi voi vien chuc va nguoi lao dong dupe 
thirc hien moi nam hai dpt: Dpt 1 cho cac doi tuong co thoi gian xet nang bac 
luong thuong xuyen tu ngay 01/01 den ngay 30/6 cua nam (6 thang dau nam). Dpt 
2 cho cac doi tuong co thoi gian xet nang bac luong thuong xuyen tu ngay 01/7 
den ngay 31/12 cua nam (6 thang cuoi nam).

3. Nang bac luong truoc thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thirc hien 
nhiem vu moi nam 01 lan cung voi thoi diem xet nang luong thuong xuyen dpt 1 
trong nam.

4. Nang bac luong truoc thoi han doi voi vien chuc, nguoi lao dong da co 
thong bao nghi huu thirc hien khi vien chuc, nguoi lao dong co thong bao nghi 
huu va dap ung du dieu kien, tieu chuan theo quy dinh.
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5. Truong hap ngay ky quyet dinh nang bac luang thubng xuyen, phu cap 
tham nien vugt khung va nang bac lirang trirdc thai han sau thdi diem dugc tinh 
huang bac lirang mai thi vien chuc, ngirai lao dong dirge truy linh tien lirang va 
truy linh nop bao hiem xa hoi phan chenh lech tien lirang tang them giCra bac 
lirang mai so vai bac luang cu.

Dieu 3. Hoi dong luong

1. Thanh phan Hoi dong luang cua trirang gom:

- Chu tich Hoi dong: Dong chi Hieu trirang;

- Pho Chu tich Hoi dong: Dong chi Pho Hieu trirang.

- Thanh vien Hoi dong:

+ Dai dien to chuyen mon, to Van phong

+ Dai dien cac to chuc trong trirang.

(so luong thanh vien Hoi dong la so le).

- Co quan Thirang true cua Hoi dong la To Van Phong.

2. Nhiem vu va quyen han cua Hoi dong luang

a) Tong hap danh sach de nghi nang bac luang;

b) Kiem tra, doi chieu dieu kien, tieu chuan nang bac luang;

c) Lap danh sach vien chuc du dieu kien bao cao Hieu truang nha trirang 
xem xet, quyet djnh;

d) Hoi dong lam viec theo nguyen tac tap the, quyet dinh theo da so. Trong 
tnrdng hap bieu quyet ngang nhau thi viec lua chon ca nhan dugc nang bac luang 
truac thai han do Chu tich Hoi dong quyet dinh.

Cluro ng II
NANG BAC LUONG THlTONG XUYEN

Dieu 4. Dieu kien tho’i gian gifr bac trong ngach hoac trong chuc danh
Vien chuc, ngudi lao dong (co thoa thuan trong hap dong lao dong xep 

luang theo Nghi djnh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu) co du 
dieu kien thdi gian va dap ung du 02 tieu chuan sau day trong suot thdi gian giu 
bac trong ngach, ma chua xep bac luang cuoi cung trong ngach thi dugc xem xet 
nang mot bac luong:

1. Thdi gian giu bac de xet nang bac luang thudng xuyen:
- Doi vdi cac ngach va cac chuc danh co yeu cau trinh do dao tao tir cao 

dang trd len: Neu chua xep bac luong cuoi cung trong ngach hoac trong chuc
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danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) giCr bac luong trong ngach hoac trong chuc danh 
dirge xet nang mot bac lu-ong;

- Boi vdi cac ngach va cac chuc danh co yeu cau trinh do dao tao tir trung
' ' r r r

cap tro xuong va nhan vien thua hanh, phuc vu: Neu chua xep bac luong cuoi 
cung trong ngach hoac trong chuc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) giu bac luong 
trong ngach hoac trong chuc danh dirge xet nang mot bac luong.

- Boi vdi chuc danh chuyen gia cao cap: Neu chua xep bac luong cuoi cung 
trong bang luong chuyen gia cao cap, thi sau 5 nam (du 60 thang) giir bac luong 
trong bang luong chuyen gia cao cap dugc xet nang mot bac luong.

2. Cac trubng hgp dugc tinh vao thoi gian de xet nang bac luong thuong 
xuyen gom:

- Thoi gian nghi lam viec dugc huong nguyen luong theo quy djnh ciia phap 
luat ve lao dong;

- Thoi gian nghi che do thai san theo quy dinh cua phap luat ve bao hiem xa hoi;
- Thoi gian nghi om dau, tai nan lao dong, benh nghe nghiep huong bao 

hiem xa hoi cong don tu 6 thang tro xuong (trong thoi gian giu bac) theo quy dinh 
cua phap luat ve bao hiem xa hoi;

- Thoi gian dugc cap co tham quyen quyet dinh cu di lam chuyen gia, di 
hpc, thu'c tap, cong tac, khao sat 6 trong nuoc, o nude ngoai nhung van trong danh 
sach tra luong cua don vj.

- Thoi gian vien chuc tham gia phuc vu tai ngu theo Luat Nghla vu quan sir.
3. Thoi gian khong dugc tinh de xet nang bac luong thuong xuyen, gom:
- Thoi gian nghi viec rieng khong huong luong;
- Thoi gian di lam chuyen gia, di hgc, thirc tap, cong tac, khao sat 6 trong 

nude va d nude ngoai vugt qua thoi han do co quan co tham quyen quyet dinh;
- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bj tam giu, tarn giam va cac loai thoi gian 

khong lam viec khac ngoai quy dinh tai Khoan 2 Bieu nay.
- Thoi gian tap sir (bao gom ca trudng hgp dugc huong 100% muc luong 

cua ngach chuc danh nghe nghiep vien chuc tap sir).
- Thoi gian vien chuc dao ngu trong qua trinh thirc hien nghla vu quan sir tai ngu.
- Thoi gian thu thach doi vdi vien chuc bi phat tu nhung cho huong an treo; 

trudng hgp thoi gian thu thach it hon thoi gian bi keo dai nang bac luong thuong 
xuyen tinh theo thoi gian bi keo dai nang bac luong thuong xuyen.

- Thoi gian nghi cong tac chd du tuoi nghi huu theo quy djnh hien hanh cua 
phap luat.
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Tong cac loai thdi gian khong dugc tinh de xet nang bac lu'ang thirong 
xuyen quy dinh tai Diem nay (neu co) dirge tinh tron thang, neu co thdi gian le 
khong tron thang thi dirge tinh nhir sau: Dirbi 11 ngay lam viec (khong bao gom 
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viec dirge hirdng nguyen lirong theo 
quy dinh cua phap luat ve lao dong) thi khong tinh; tu 11 ngay lam viec trb len 
tinh bang 01 thang.

Bieu 5. Tieu chuan nang bac luong thuong xuyen
Vien chuc va ngu’di lao dong co du dieu kien thdi gian giu bac trong ngach 

hoac trong chuc danh quy dinh tai Khoan 1 Dieu 4 Quy che nay va qua danh gia 
dat du 02 tieu chuan sau day trong suot thdi gian giu bac luong thi dtrgc nang mot 
bac luong thuong xuyen:

- Tieu chuan 1: Dugc cap co tham quyen danh gia tu muc hoan thanh nhiem 
vu trb len;

- Tieu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thuc lchien trach, 
canh cao, each chuc.

Bieu 6. Thoi gian bj keo dai xet nang bac luong thuong xuyen

Trong thdi gian giu bac luong hien hubng, neu vien chuc da co thong bao 
hoac quyet dinh bang van ban cua cap co tham quyen la khong hoan thanh nhiem 
vu dugc giao hang nam hoac bi ky luat mot trong cac hinh thuc khien trach, canh 
cao, giang chuc, each chuc thi bi keo dai thdi gian tinh nang bac luong thuong 
xuyen so vdi thdi gian quy dinh tai Diem a Khoan 1 Dieu 5 nhu sau:

1. Keo dai 12 thang doi vdi cac trudng hgp:

Vien chuc va ngudi lao dong bi ky luat each chuc.

2. Keo dai 06 thang doi vdi cac trudng hgp:

- Vien chuc va ngudi lao dong bi ky luat canh cao;

- Vien chuc va ngudi lao dong dugc cap co tham quyen danh gia va xep loai 
chat lugng d muc khong hoan thanh nhiem vu dugc giao hang nam; trudng hgp 
trong thdi gian giu' bac co 02 nam khong lien tiep khong hoan thanh nhiem vu 
dugc giao thi moi nam khong hoan thanh nhiem vu dugc giao bi keo dai 06 thang.

3. Keo dai 03 thang doi vdi vien chuc va ngudi lao dong bi ley luat khien trach.

4. Trudng hgp vua bi danh gia va xep loai chat lugng d muc khong hoan 
thanh nhiem vu dugc giao vua bi ky luat thi thdi gian keo dai nang bac luong 
thuong xuyen la tong cac thdi gian bi keo dai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 
Dieu nay.

5. Trudng hgp bi danh gia va xep loai chat lugng d muc khong hoan thanh 
nhiem vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thdi gian keo dai nang bac
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lu'ang thudng xuyen tinh theo hinh thuc ky luat tuong ung quy dinh tai khoan 
1,2,3 Dieu nay.

6. Tru’dng hop vien chuc va ngu'di lao dong la dang vien bi ley luat Dang: 
neu da co quyet dinh ky luat ve hanh chinh thi thuc hien keo dai thdi gian nang 
bac luong thudng xuyen theo hinh thuc xu ly ky luat hanh chinh; neu khong co

r \

quyet dinh ky luat ve hanh chinh thi thuc hien keo dai thdi gian nang bac luong 
thudng xuyen theo hinh thuc xu ly ky luat Dang tuong ung vdi cac hinh thuc xu ly 
ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

• X ^ r 9 >Dieu 7. Truong hop da co ket luan ciia co’ quan co tham quyen la oan, 
sai sau khi bj dinh chi cong tac, bj tam gifr, tam giam, bj ky luat (khien trach, 
canh cao, giang chuc, each chuc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac che do ve 
nang bac luong thudng xuyen nhir sau:

1. Thdi gian bj dinh chi cong tac, bi tam giu', tam giam do oan, sai dupe tinh 
lai vao thdi gian de xet nang bac luong;

2. Khong thuc hien keo dai thdi gian xet nang bac luong doi vdi cac hinh 
thuc ley luat do oan, sai;

3. Duoc truy lmh tien luong, truy nop bao hiem xa hoi (bao gom ca phan 
bao hiem xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duoc tinh lai.

Cliuong III
NANG BAC LUONG TRl/OC THOI HAN • •

Dieu 8: Nguyen tac xet nang bac luong truoc thdi han
r

1. Viec thuc hien xet, quyet dinh nang bac luong trude thdi han do lap thanh 
tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu phai bao dam cong lehai, minh bach, lehach 
quan, cong bang, dan chu, dung che do, chinh sach ciia Nha nude, quy dinh ciia 
tinh, quy che cua co quan, nham dong vien vien chuc phan dau, cong hien, hoan 
thanh xuat sac nhiem vu duoc giao, gop phan hoan thanh tot nhiem vu chinh tri, 
nhiem vu chuyen mon ciia So.

2. Bao dam dung doi tuong, dii dieu leien, tieu chuan, ty le duoc nang bac 
luong truoc thdi han do lap thanh tich trong thuc hien nhiem vu theo quy dinh. 
Viec xet nang bac luong truoc thdi han do lap thanh tich xuat sac trong tlnrc hien 
nhiem vu duoc xet theo thu tu thanh tich khen thudng tu ngudi co thanh tich cao 
hon den ngudi co thanh tich thap hon cho den het chi tieu, ty le nang bac luong 
truoc thdi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu theo quy dinh.

3. Khong thuc hien hai lan lien tiep nang bac luong truoc thdi han do lap 
thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu.
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4. Truong hap vien chuc vira thuoc doi tugng xet nang bac luang trade thai 
han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu vira thuoc doi tirang dugc 
xet nang bac luang truac thai han khi co thong bao nghi htru, thi duoc chon mot 
trong hai che do nang bac luang trade thai han co lgi nhat.

5. Thu tu uu tien:

- Xet het nhom doi tugng co cap do thanh tich dugc nang bac luong trade 
thai han 12 thang mdi xet den nhom doi tugng co cap do thanh tich dugc nang bac 
luong trade thdi han 09 thang va cuoi cung la nhom doi tugng co cap do thanh 
tich dugc nang bac luang trade thdi han 06 thang.

- Truong hgp co tu hai vien chuc, ngudi lao dong co cap do thanh tich nhu 
nhau va cung d chi tieu cuoi cung nam trong ty le 10% so ngudi dtrgc nang bac 
luang trade thdi han thi uu tien theo thu tu sau:

+ Doi tugng co tuoi ddi cao, chuan bi nghi huu;

+ Ddi tugng chua dugc nang bac luang trade thdi han lan nao;
+ Ddi tugng co cong trinh nghien cuu khoa hoc, sang kien cai tien trong 

thuc hien nhiem vu cong tac da dugc cap co tham quyen quyet dinh cong nhan, 
nghiem thu bang van ban dua vao ap dung trong thirc tien co hieu qua;

+ Ddi tugng co thanh tich xuat sac trong ky nang luang trade do nhung 
chua dugc nang do vugt qua chi tieu de xet; trong ky nay lai lap thanh tich xuat 
sac trong thuc hien nhiem vu;

+ Ddi tugng co so nam cong tac nhieu han;
+ Ddi tugng co muc luang thap hon.
+ Trong cung mot cap do thanh tich, uu tien xet trade doi vdi thanh tich dat 

dugc trong thuc hien nhiem vu chuyen ntdn, nghiep vu (nhiem vu chinh), sau do 
den thanh tich trong thuc hien nhiem vu dot xuat; uu tien xet trade ddi vdi khen 
thudng toan dien, sau do den khen thudng tung mat; uu tien xet doi vdi ngudi co 
nhieu thanh tich han; uu tien lao dong nu hoac ngudi khong giu chuc vu lanh dao 
trong trudng hgp co cung dieu kien tieu chuan (uu tien ve cap do thanh tich theo 
thu tu tai Dieu 11 Quy che nay).

Dieu 9. Dieu kien, tieu chuan
Ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Dieu 1 Quy che nay dat du 02 tieu chuan 

quy dinh tai Dieu 5 Quy che nay va lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem 
vu da dugc cap co tham quyen quyet dinh cong nhan bang van ban, neu chua xep 
bac luang cuoi cung trong ngach hoac trong chuc danh va tinh den ngay 31 thang 
12 cua nam xet nang bac luang trade thdi han con thieu tir 12 thang trd xuong de 
dugc nang bac luang thudng xuyen thi dugc xet nang mot bac luang trade thdi 
han toi da la 12 thang so vdi thdi gian quy dinh tai Khoan 1 Dieu 4 Quy che nay.
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Dieu 10. Xac djnh thanh tich de xet nang bac luong truoc thoi han
1. Thanh tich de xet nang bac lu'ang truoc thbi han du'gc xac dinh theo thoi 

diem ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6
\ r r \

nam gan nhat doi voi cac ngach va cac chuc danh co yeu cau trinh do dao tao tir 
cao dang trd len va 4 nam gan nhat doi vai cac ngach va cac chhc danh co yeu cau 
trinh do dao tao th trung cap tro xuong tinh den ngay 31 thang 12 ciia nam xet 
nang bac luo'ng truoc thoi han.

2. Doi voi trirdng hop da dupe nang bac luong truoc thoi han thi tat ca cac 
thanh tich dat dugc truoc ngay co quyet djnh nang bac luong truoc thoi han trong 
khoang thoi gian (6 nam va 4 nam) quy djnh tai khoan 1 Dieu nay khong dugc 
tinh de xet nang bac luong truoc thoi han cho lan sau.

3. Viec xet nang bac luong truoc thoi han dugc can cu vao thanh tich cao nhat 
dat dugc cua vien chhc; neu thanh tich cao nhat bang nhau thi xet den cac thanh tich 
khac va thuc hien thu- tu uu tien theo Khoan 5, Dieu 8 Quy che nay.

a *> > r v

Dieu 11. Tieu chuan chung ve cap do thanh tich de duoc xet nang bac 
luong truoc thoi han doi voi vien chuc va nguoi lao dong do lap thanh tich

r r

xuat sac
/. Xet nang bac luong truoc tho’i han 12 thang khi ctat mot trong cac thanh 

tich sau:
(1) Dugc tang thuong Huan chuong Sao Vang;
(2) Dugc tang thuong Huan chuong Ho Chi Minh;
(3) Dugc phong tang danh hieu Anh hung Lao dong;
(4) Dugc tang thuong Huan chuong Doc lap cac hang (hang 1; 2; 3);
(5) Dirge tang thuong Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chien cong cac 

hang (hang 1; 2; 3);
(6) Dugc phong tang danh hieu Nha giao Nhan dan, Nha giao uu tu;
(7) Dugc tang thuong danh hieu Chien sy thi dua toan quoc;
(8) Dirge tang thuong bang khen cua Thu tubng Chinh phii;
(9) Dugc tang danh hieu “Chien si thi dua cap tinh”.
2. Xet nang bac luong tru&c thoi han 09 thang khi dat mot trong ciic thanh 

tich sau:
(1) Dugc tang bang khen cua Chu tjch UBND tinh;
(2) Dugc tang bang khen cua Tong Lien doan Lao dong Viet Nam;

A

(3) Dugc tang bang khen cua cac Bo, co quan ngang Bo; Trung uong Doan 
TNCSHCM; Cong doan Giao due Viet Nam;

(4) 03 nam lien tuc dugc tang danh hieu “Chien sT thi dua cap co so”.
3. Xet nang bac luong tru&c th&i han 06 tlidng khi dat mot trong cac thanh 

tich sau:
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(1) Bat danh hieu Chien si thi dua ca so;
(2) Dirge tang giay khen cua Chu tich UBND xa va tuong dirang (UBND 

huyen truoc day);
(3) Dirge tang giay khen cua cac sa, ban, nganh, doan the cap tinh;

Lint y: Cac thank tich khen thuong phai gan voi nhiem vu cong tac chuyen 
mon ma can bo, cong chuc, vien chiic dang dupe giao dam nhiem tai thdi diem 
khen thuong.

Dieu 12. Ty le xet nang bac lirong truoc tho'i ban
1. Ty le nang bac luang truoc han
Ty le vien chuc, ngudi lao dong dugc nang bac lirong truoc thbi han do lap 

thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu trong mot nam khong qua 10% tong 
so vien chuc va nguai lao dong trong danh sach tra lirong cua co quan dugc xac 
dinh theo quyet dinh cua cap co tham quyen giao bien che, so lugng ngudi lam 
viec tinh den ngay 31 thang 12 cua nam xet nang bac lirong truoc thai han (ty le 
nay khong bao gom ede truong hop nang bac luong truoc thai han khi co thong 
bdo nghi him).

2. Cach tinh ty le
- Cu moi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh so du ra diroi 10 

ngudi sau khi lay tong so ngudi trong danh sach tra luong cua don vi chia cho 10), 
don vi dugc xac djnh co 01 ngudi dugc nang bac luong truoc thdi han do lap 
thanh tich xuat sac.

- So lugng ngudi de nghi xem xet nang bac luong truoc thdi han khong 
vugt qua chi tieu phan bo nang luong truoc thdi han hang nam cua UBND 
phudng.

- Neu don vi khong thuc hien het so ngudi trong ty le dirge nang bac lirong 
truoc thdi han cua nam xet nang bac luong truoc thdi han thi khong dugc tinh vao 
ty le nang bac lirong truoc thdi han do lap thanh tich xuat sac cua cac nam sau.

Dieu 13. Che do nang bac luong truoc thoi han doi voi vien chiic da co
thong bao nghi luru

Vien chuc, ngudi lao dong da co thong bao nghi huu, neu trong thdi gian 
giu bac dat du 02 tieu chuan quy dinh tai Dieu 5 Quy che nay, chua xep bac lirong 
cuoi ciing trong ngach hoac trong chuc danh va ke tir ngay co thong bao nghi huu 
den truoc ngay nghi huu con thieu tir 12 thang trd xuong de dugc nang bac lirong 
thuong xuyen theo quy dinh thi dugc nang mot bac luong truoc thdi han 12 thang 
so vdi thdi gian quy dinh tai Khoan 1 Dieu 4 Quy che nay.

Truong hgp vien chiic, ngudi lao dong vua thuoc doi tirgng dugc xet nang 
bac luong truoc thdi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu, vua 
thuoc doi tirgng dugc xet nang bac luong truoc thdi han khi co thong bao nghi
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hiru, thi vien chuc, ngudi lao dong dupe chon mot trong hai che do nang bac 
lu'ong trade thdi han.

Chuong IV
HUONG PHU CAP THAM NIEN VUOT KHUNG • •

Dieu 14. Dieu kien, tieu chuan
' r

1. Dieu kien huong phu cap tham nien
Vien chuc da co 3 nam (du 36 thang) xep bac lu'ong cuoi cung trong ngach

vien chuc tu loai AO den loai A3 cua bang 2, bang 3 quy dinh tai Nghj djnh so
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu.

Vien chuc va nguai lao dong da co 2 nam (du 24 thang) xep bac luang cuoi 
cung trong ngach vien chuc loai B va loai C cua bang 2, bang 3 va ngach nhan
vien thua hanh, phuc vu xep luong theo bang 4 quy dinh tai Nghi djnh so
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia Chinh phu.

2. Tieu chuan huong phu cap tham nien
Tieu chuan huong phu cap tham nien vuot khung thuc hien nhu tieu chuan 

nang bac luong thubng xuyen quy djnh tai Dieu 5 Quy che nay trong suot thdi 
gian giu bac luong cuoi cung trong ngach hoac trong chuc danh hien giCr hoac 
trong thdi gian cua nam xet huong them phu cap tham nien vuot khung.

Dieu 15. MiVc huong phu cap tham nien vuot khung
Vien chuc va ngudi lao dong xep luong theo Nghi dinh so 204/2004/ND-CP 

ngay 14/12/2004 cua Chinh phu du tieu chuan, dieu kien thdi gian va tieu chuan 
huong phu cap tham nien vuot khung quy dinh tai Dieu 4, Dieu 5 Quy che nay 
dupe huong phu cap tham nien vuot khung nhu sau:

1. Vien chuc xep bac luong cuoi cung trong ngach vien chuc tu loai A0 den 
loai A3, sau 3 nam (du 36 thang) da xep bac luong cuoi cung trong ngach hoac 
trong chuc danh, dupe huong phu cap tham nien vuot khung bang 5% muc luong 
ciia bac luong cuoi cung trong ngach hoac trong chuc danh do; tu nam thu 4 trd 
di, moi nam co du hai tieu chuan huong phu cap tham nien vuot khung dupe tinh 
huong them 1%.

2. Vien chuc, ngudi lao dong xep bac luong cuoi cung trong ngach vien 
chuc loai B va loai C va ngach nhan vien thua hanh, phuc vu thi sau 2 nam (du 24 
thang) da xep bac luong cuoi cung trong ngach dupe huong phu cap tham nien 
vuot khung bang 5% muc huong cua bac luong cuoi cung trong ngach do; tu nam 
thu 3 trd di, moi nam co du hai tieu chuan lurdng phu cap tham nien vuot khung 
dupe tinh huong them 1%.
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3. Vien chuc, ngudi lao dong khi chuyen xep lirong cu sang luong mdi theo 
quy dinh tai Thong tir lien tich so 01/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 
nam 2005 cua Bo Noi vu - Bo Tai chinh huong dan thirc hien chuyen xep luong cu 
sang luong mdi doi vdi vien chirc, neu luong mdi da dupe tinh huong phu cap 
tham nien vuot khung thi thdi gian giu bac luong cu dung lam can cu de chuyen 
xep sang luong mdi dupe tinh de huong them phu cap tham nien vuot khung theo 
nguyen tac cu mdi nam giu bac luong cu ma co dii hai tieu chuan huong phu cap 
tham nien vuot khung duoc tinh huong them 1% phu cap tham nien vuot khung.

4. Vien chirc, ngudi lao dong neu khong hoan thanh nhiem vu dupe giao 
hang nam hoac bi ky luat mot trong cac hinh thuc khien trach, canh cao, giang 
chirc hoac each chuc thi cu mdi nam khong hoan thanh nhiem vu dupe giao hoac 
bi ky luat thi thdi gian de xet huong phu cap tham nien vuot khung bi keo dai 
dupe xac dinh nhu cac trudng hop keo dai thdi gian nang bac luong thudng xuyen 
quy djnh tai Bieu 6 Quy che nay.

5. Vien chirc, ngudi lao dong da co ket luan cua co quan co tham quyen la 
oan, sai sau khi bi dinh chi cong tac, bi tarn giu1, tarn giam, bi ky luat (khien trach, 
canh cao, each chuc hoac bi bai nhiem), neu van dupe co’ quan co tham quyen 
danh gia (bang van ban) la hoan thanh nhiem vu cong tac dirpc giao hang nam, thi 
dupe tinh lai cac muc phu cap tham nien vuot khung nhu khi dat du tieu chuan 
huong phu cap tham nien vuot khung quy dinh tai Quy che nay va dupe truy llnh 
phu cap, truy nop bao hiem xa hoi (bao gom ca phan bao hiem xa hoi do co quan, 
don vi dong) theo cac muc phu cap tham nien vuot khung da dupe tinh lai.

Chuong V
HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Dieu 16. t)oi tuong ap dung
1. Ap dung doi vdi nha giao dang giang day, giao due trong cac co so giao 

due cong lap da dupe chuyen, xep luong theo Nghi dinh so 204/2004/NB-CP ngay 
14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu ve che do tien luong doi vdi vien chirc: Nha 
giao gom vien chuc chuyen nganh giao due, dao tao (mang ma so co cac ky tir dau 
la V.07) va vien chirc chuyen nganh giao due nghe nghiep (mang ma so co cac ky 
tir dau la V.09) thuoc danh sach tra luong dupe co quan co tham quyen phe duyet, 
dang giang day, giao due trong cac co so giao due cong lap dupe Nha nude cap 
kinh phi hoat dong (bao gom nguon thu tir ngan sach nha nude cap va cac nguon 
thu sir nghiep theo quy dinh cua phap luat).

2. Cac doi tuong khong thuoc quy dinh tai khoan 1 Bieu nay ma giu ma so 
co cac ky tir dau la V.07 va V.09 khong thuoc doi tuong dupe huong phu cap 
tham nien nha giao.
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Dieu 17. Thoi gian tinh huong va thoi gian khong tinh huong phu cap 
tham nien

1. Thai gian tinh huong phu cap tham nien
Thai gian tinh huong phu cap tham nien dupe xac d|nh bang tong cac thdi 

gian sau:

a) Thai gian giang day, giao due co dong bao hiem xa hoi bat buoc trong 
cac co so giao due cong lap.

b) Thdi gian giang day, giao due co dong bao hiem xa hoi bat buoc trong 
cac co so giao due ngoai cong lap (doi vdi nha giao dang giang day, giao due 
trong cac co so giao due cong lap ma tru'dc day da giang day, giao due cy cac co so 
giao due ngoai cong lap).

c) Thdi gian lam viec dupe tinh huong phu cap tham nien, gom: thdi gian 
lam viec dupe xep luong theo mot trong cac ngach hoac chuc danh cua cac chuyen 
nganh hai quan, toa an, kiem sat, kiem toan, thanh tra, thi hanh an dan sir, Idem 
lam, du tru quoc gia, kiem tra dang; thdi gian lam viec dupe tinh huong phu cap 
tham nien trong quan dpi, cong an, co' yeu va thdi gian lam viec dupe tinh huong 
tham nien d nganh, nghe khac (neu co).

d) Thdi gian di nghla vu quan su theo luat dinh ma trude khi di nghla vu 
quan sir dang dupe tinh huong phu cap tham nien nghe.

2. Thdi gian khong tinh huong phu cap tham nien
a) Thdi gian tap sir.
b) Thdi gian nghi viec rieng khong huong luong lien tuc tu 01 thang trd len.
c) Thdi gian nghi om dau, thai san vupt qua thdi han theo quy dinh cua phap 

luat ve bao hiem xa hoi.
d) Thdi gian di lam chuyen gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat d trong 

nude va d nude ngoai vuot qua thdi han do co quan co tham quyen quyet dinh.
d) Thdi gian bi tarn dinh chi cong tac hoac bi tarn giu', tarn giam de phuc vu 

cho cong tac dieu tra, truy to, xet xu.
e) Thdi gian khong lam viec khac ngoai quy dinh tai cac diem a, b, c, d, d 

khoan 2 Dieu nay.
Dieu 18. Muc phu cap tham nien
1. Nha giao tham gia giang day, giao due co dong bao hiem xa hoi bat buoc 

du 5 nam (60 thang) dupe tinh huong phu cap tham nien bang 5% muc luong hien 
huong cong phu cap chuc vu lanh dao va phu cap tham nien vupt khung (neu co). 
Tu nam thu sau trd di, moi nam (du 12 thang) dupe tinh them 1%.

2. Phu cap tham nien dupe tinh tra cung ky luong hang thang va dupe dung 
de tinh dong, huong bao hiem xa hoi, bao hiem y te, bao hiem that nghiep.
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3. Cach ti'nh mire tien phu cap tham nien hang thang:
Muc tien phu cap tham nien bang He so luang theo chuc danh nghe nghiep 

vien chuc cong he so phu cap chuc vu lanh dao, phu cap tham nien vugt khung 
(neu co) hien hudng nhan vdi Muc luong ca so do Chinh phu quy dinh tung thdi 
ky) x (Muc (%) phu cap tham nien dugc hudng.

Chuong VI
THANH PHAN HO SO HE NGHI

a > a r

Dieu 19. Ho so' de nghi nang luong thuong xuyen, nang phu cap tham 
nien vuot khung va nang luang trude thdi han

a) Ho so cua ca nhan
- Don de nghi (nang luong trude thdi han);
- Quyet dinh nang bac luong, phu cap cua nam gan nhat;
- Cac quyet djnh thuyen chuyen trong thdi gian giu bac luong (neu co);
- Ban sao cac quyet dinh cua cap co tham quyen cong nhan thanh tich cua 

vien chuc dugc de nghi nang luong trude thdi han.
b) Ho so cua don v|
- To trinh kem theo danh sach;
- Bien ban hgp cua Hoi dong luong;
- Quyet dinh nang bac luong cua nam gan nhat; cac quyet dinh thuyen 

chuyen trong thdi gian giu bac luong;
- Ban sao cac quyet dinh cua cap co tham quyen cong nhan thanh tich cua 

vien chuc dugc de nghi nang luong trude thdi han.
Chuong VII

TO CHlTC THlTC HIEN
Dieu 20. Dieu khoan thi hanh
1. Hoi dong luong chju trach nhiem trude Hieu trudng nha trudng ve viec thuc 

hien che do nang bac luong thuong xuyen, nang he so phu cap tham nien vugt khung 
va nang bac luong trude thdi han doi vdi vien chuc, ngudi lao dong trong don vi.

2. To Van phong co trach nhiem theo doi, tong hgp va bao cao tinh hinh 
thuc hien Quy che nay. Trong qua trinh thuc hien neu co vudng mac, phat sinh can 
phai sua doi, bo sung, cac co quan, don vi phan anh kip thdi ve lanh dao nha 
trudng de xem xet, quyet djnh./.




