UBND PHUGNG NAM BINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HAN THUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$4:.91/KH-THCSHT Nam Dinh, ngay 20 thang 9 nim 2025

KE HOACH QUAN Li VA SUDUNG CO SO VAT CHAT TRONG NHA
TRUONG NAM HOQC 2025 — 2026

Thyc hién K& hoach s6 1553/KH-SGDDT ngay 06/09/2025 cia S6 gido duc
va dao tao tinh Nam Dinh vé viéc Ban hanh B¢ chi s6 danh gia mirc d6 chuyén ddi
s6 clia co so giao duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

Cian ctr Ké hoach giao duc cua nha truong nam hoc 2025-2026;

Can ct tinh hinh co so vat chét hién tai ctia nha truong, Truong THCS Han
Thuyén 1ap ké hoach quén li co s& vat chat nim hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. Tinh hinh chung
1. Thuan lgi

- Puoc sy quan tdm cua 1nh dao céc cap trong viée xdy dung co sé vat chat
nha truong .

- Su hd tro nhiét tinh caa chinh quyén dia phwong trong viéc tim nguon luc dé
phat trién truong 16p.

- Su quan tam ctia X4 hoi trong cong tac gido duc théng qua su phéi hop chit
ch¢ gitra HO1 cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai trudng c6 du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang day ciing
nhu bao quan tai san chung cua nha trudng, tai san cua giao vién, hoc sinh nhur
truong c6 tudng rao, cong truong kién o, co du ban ghe bang viét, c6 du may
chiéu hoic tivi, c6 du dén va hé thdng dién phuc vu tot cho cong tac giang day.
Bén canh d6 gi4o vién va hoc sinh cua trudng c6 y thic tét trong viée bao quan tai
san chung.

- Hoc sinh ¢c6 Y thiic bao vé co s& vat chét cua nha truong.

2. Khé khin

- Truong chua cO phong thi nghiém, phong chirc nang nén viéc thuc hanh sau
gio ly thuyét con rat han ché.

- Phong thiét bi dién tich hep, chua du dién tich dé sap xép thiét bi 1dm anh hudng
dén chat luong quan 1y thiét bi day hoc

3. Hé thong co sé vat chit ciia nha truwdong nhw sau:

3.1. Khu phong hge: C6 3 khu

- Khu hiéu bo



- Khu phong hoc 02 khu
*Cu thé cac phong:

STT | Tén phong S6 lrgng
1 Phong hoc 37
2 Phong hoc bo mén 0
3 Phong Hiéu truéng 01
4 Phong Phé H.truong 02
5 Phong Thu vién 0
6 Phong truyén thong 01
7 Phong hanh chinh 01
Phong khach 01
Phong héi dong 01
8 Phong y té 01
9 Phong DBoi 01
Phong tu van tam 1y hoc duong 01
10 Phong cho gido vién 02
11 | Phong thiét b 01
12 | Phong ké toan 01
13 Nha vé sinh 03
14 Phong bao vé 01

3.2. Hé thong cac thiét bi do ding
a. Thiét bi may tinh, may chiéu
*Céac phong hoc: - S6 lugng may tinh: 37( GV tu mang)
- S6 luong may chiéu: 37
*Phong bo mon tin hoc: - SO luong may tinh: 26
*Phong lam viéc: - May tinh: 07
- May in: 07

- Man chiéu du trit: 05
- Man hinh LED: 01
b. H¢ thong Camera giam sat
- Tong s6 mat Camera tai truong: 51
- S6 mat Camera tai khu vue xung yéu vé an ninh: 06
- S6 mat Camera tai khu vuc hanh lang va 16p hoc: 45
c. Hé thong diéu hoa:
- S6 may: 86
d. May do than nhiét
- May do than nhiét tu dong: 05 cai
e. Hé thong loa: 01
Il. Muc tiéu
1. Muc tiéu chung

- Kiém tra tu bo, sira chita va mua sam thuong xuyén céc thiét bi dap tmg moi
hoat dong trong cong tac giang day.

- GOp phan thuc hién d6i mdi phuong phap hoc tap, nang cao chat luong giéo



duc cua truong.

- Tang cuong su quan 1y nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién c6
cling nhu bao quan, sira chita tai san kip thoi phuc vu cdng tac giang day, tranh that
thoat, lang phi tai san cuia nha truong.

2. Muc tiéu cu thé

- Huy dong cac nguon kinh phi dé giai phong mit bang, tu sira phong hoc cho
hoc sinh nham dam bao tét cong tac an ninh, an toan truong hoc. Timg budc tao
dung mot ngoi truong xanh sach dep va an toan.

- Pau tu trang thiét bi nhu may chiéu & cac phong hoc, may tinh, mang
internet phuc vu cong tac giang day.

- Str dung c4c phan mém quan Iy nham nang cao hiéu qua quan ly.

- Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, khuyén khich gido vién, hoc sinh dén
thu vién doc sach.

I11. Bién phap

- Pau nam hoc pho hiéu truong phu trach co sd vat chat phdi hop véi to truong
chuyén mdn, Poan Thanh nién, Cong Poan, can bd thu vién, thiét bi, ké toan cua
truong 1ap ké hoach str dung, phat trién va bao quan co so vat chat cua trudng
trong ndm hoc sau do6 trinh 1én Hi¢u trudng phé duyét.

- Ké hoach di dugc thong qua Hoi dong su pham nha truong dé cac to chir,
ca nhan co lién quan thuc hién dung va tot nhiém vu ctia minh.

- Ph6 hiéu trudng c6 trach nhiém theo ddi tién do thuc hién ké hoach va dé
xuét véi hiéu truong nhimg van dé can bo sung, chinh stra trong qua trinh thuc
hién.

- Phoi hop v6i cAc o chitc doan thé, t6 chuyén mon, GVCN tang cudng gido
duc y thirc gitr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong
cac budi sinh hoat du tuan, sinh hoat cht nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, cac
phong trao, cac budi sinh hoat ciia Poan Thanh nién, d6i TNTP Hb Chi Minh,..

- Cac to chuyén mén c6 thiét bi day hoc nhu Toan, Tin, Thé Duc, KHTN, KHXH..
phai 0 so6 theo dbi thiét bi, s6 muon. Pinh ky hang thang c6 kiém tra danh gia viéc
sir dung thiét bi day hoc trong giang day.

- Tuén tha cac nguyén tac va giai phap quén ly thiét bi day hoc: Tinh muc dich;
tinh phu hop; tinh thira ké va phat trién tuan thil qué trinh quan 1y.

* CA4c giai phap:

- Giai phap vé nang cao nhén thirc caa can bd gido vién, nhan vién va hoc sinh
trong viéc gilr gin va bao vé co so vat chét ctia nha truong.

- Giai phép vé viéc td churc sir dung thiét bi day hoc tudn theo cac yéu cau cua
chuong trinh ké hoach dao tao.

- Giai phap vé viéc cung tng kip thoi thiét bi day hoc cho gido vién, ddp tng
céc nhu cau dit ra.

- Giai phap vé cong tac dao tao nhan vién chuy@n mén phu trach van dé thiét

bi day hoc trong truong.

- Giai phép vé viéc xay dung moi trudong su pham, dam bao sy thuan loi cho viéc
str dung thiét bi day hoc.



IV. Mt s6 nhiém vu trong tdm trong viéc bao quan CSVC-TBDH
1. B6 phan Co sé vat chat — Thiét bi day hoc
1.1. Chirc nang:

Quan ly co so vat chit, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha trudong.
Tham muu voi Hiéu trudng nha truong vé viée khai thac str dung, bao quan, tu stra,
mua Sim mdi, tang cudng co so vat cht, trang thiét bi day hoc.

1.2. Nhiém vu

- Thuc hién quy ché trao quyén quan 1y, st dung co s& vat chat, trang thiét bi day
hoc cho cac ca nhan chiu trach nhi€ém & cac phong chic nang: cac phong thuc
hanh, thiét bi, thu vién, vi tinh; phong hoc ly thuyét; phong 1am viéc, tai san cong
noi chung.

-Theo dbi, chi dao viéc nghién ctru khai thac sur dung, bao quan Cc4c tai san, trang
thiét bi day hoc dugc giao cho cac ca nhan quan 1y trén sé sach va so theo ddi sir
dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan y, st dung co so vat chat trang thiét bi

day hoc cila cac ca nhan dugc giao. Phdi hop véi cac to chuyén mén dé chi dao
thuc hién, danh gia cong tac sir dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua gido vién bo
mon trong TH.

- Thyec hién kiém ké dinh ki hang niam, dé xuat tham muu véi Hiéu truéng trong
viéc mua sam, stra chita, xdy dung co s& vt chat, trang thiét bi nha truong.

- Binh ky sau mdi nim hoc phai c6 b&o c4o cu thé l1anh dao nha truong dé co ké
hoach tu sira, phuc hdi tai san, thiét bi hu hong.

2. COng tac thw vién( chi co phong kho sach)

- Théng ké tinh hinh sach cua thu vién, tién hanh phan loai, danh ma sach, 1ap ta
phich, lam thé thu vién cho hoc sinh va cho hoc sinh muon sach.

- Thong ké timg loai sach trong thu vién dé c6 bién phap bao v¢, gitr gin.

- Thuong Xuyen kiém tra va co bién phép chdng mdi mot & thu vién.

3. Bo phén y té

- Thyc hién cong tac y té hoc dudng theo quy dinh, to chiic cho hoc sinh tham gia
Bao hiém y té hang nam, ting cuong viéc cham soc strc khoe ban dau cho hoc sinh
qua Tu thube y té hoc duong, hoat dong Chir thap do, t6 chirc kham stre khoe,
phong ngtra dich bénh,...cho hoc sinh nha truong.

- Thuong xuyén nhac nhé tuyén truyén can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh
nang cao y thitc phong chéng dich bénh truyén nhiém.

- Tang cudng vé sinh truong 16p, cac bé mit hay tiép xuc, khu rira tay, nha vé
sinh, cau thang. ..

- Ra s0&t, bo sung vé cac trang thiét bi y té, khir khuan, nudc ria tay. ..

- Phéi hop véi giéo vién cha nhiém dé theo doi, phéat hién hoc sinh ¢6 van dé vé
st khoe dé kip thoi xu 1y.



4. Bo phan chuyén mon
- Phoi hop v6i b phan co s vat chit nham trang bi, sir dung CSVC, thiét bi, do
dung day hoc phuc vu t6t cho cac hoat dong chuyén mén.

- Céc to chuyén mon lén ké hoach sir dung, bao quan va dé xuat mua sam bo sung
thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir ddu nim hoc. T6 trudng phdi hop kiém tra, don
dde viée sur dung, bdo quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

- T6 chuyén moén t6 chirc thuong xuyén cac hdi thao, hoi nghi cép to trao d6i kinh
nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. Mdi t6 chuyén mén quy dinh cho gi4o vién khi
1én ké hoach bai giang ddi voi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké hoach vé
thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sur dung thiét bi day hoc phai ding
muc dich cda bai gidng, cua mon hoc, khong dugc lam dung.

5. Poan thé
- Phéi hop v6i bo phan co s& vat chat viée st dung va bao quan CSVC, thiét bi,
do dung can thiét trong cac hoat dong ctia Cong doan, Boan thanh nién, Doi.

- Poan, Doi thuong xuyén kiém tra, d6n déc viéc bao quan tai san nha trudong cia
hoc sinh; gilr gin vé sinh, moi trrong: Xanh - Sach - Dep.

- Cong doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan tét CSVC, thiét bi, do
dung day hoc.

V. Ké hoach chi tiét nim hoc 2025-2025,

Thang

Noi dung cong viéc

Nguwoi phu trach

8/2025

9/2025

- Chuan bi co s& vat chat phuc vu ndm hoc
moi, (kiém tra chat lugng ban ghé ctia hoc
sinh, giao vién, bong dién, quat tran, quat
turong) qua dé dé xuat véi hidu

trudng stra chira CAcC tai san bi hu hong.

- PHT, Bao v¢.

- Tong vé sinh khu vure, khuon vién truong
hoc, phong hoc, khu vuc xung
quanh truong.

- PHT, NVTB, GVCN,

udng cho hoc sinh

- Kiém tra, stra chira, lap dat lai cac hé théng |- PHT, Bao vé.
dién, dén, quat, nén nha, quét lai

tuong ...

- Lao cong thuc hién thuong Xuyén viéc - PHT

quét don khu vuc vé sinh cua giao vién.

- Hop dong véi C4c co sé cung cap nude - HT.

- Ra soat lai toan b CSVC cac 16p hoc.
- Ban giao CSVC phong hoc cho céc 16p.

- PHT, Bdo v¢, GVCN,
nhan vién thiét bi

- Thong ké sb thiét bi giang, dé xuat ting
cuong CAc thiét bi, dung cu giang day mdi.

- T6 trudmg chuyén mén,
nhan vién thiét bi.

- Chuan bj CSVC phuc vu khai giang

nam hoc mai.

- PHT, doan thanh nién, bo
phan trang tri.




- Tao co so dir liéu quan 1y thiét bi, thu
vién bang phan mém thu vién truong hoc.

- Nhén vién thu vién.

- Tao co s¢ dit liéu qudn ly hoc sinh bang
phan mém csdl nganh.

- Nhén vién van phong.

- Theo ddi viéc bao quan, giao nhan thiét
bi giang day, thudng xuyén kiém tra cong
tac thu vién, thiét bi vé so sach, vé bao
quan thiét bi (thyc hién dang quy dinh
nha truong).

- PHT, giao vién phu trach
thiét bi, thu vién, gido vién
bo modn, gido vién chu
nhi€ém.

- Chuan bi CSVC phuc vu hdi nghi
CBCNVC

- PHT, Poan TN, NV thiét
bi, 2 t0

- Quan ly s6 sach, tinh trang co s vat
chat nha truong.

- PHT, thur vién, NV thiét
bi

- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh

- Lao cong; GVCN

10/2025 . %
truong 16p.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC caacac |- PHT, Bao vé, GVCN.
16p.
- Tong vé sinh trudng 16p. - PHT, TPT,GVCN, GV,
lao cong.
- Gido dyc hoc sinh y thure gitr gin nha |- TPT, GVCN
trrong thdng qua cac gio sinh hoat chu
11/2025  nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat cudi
tudn.
- Chuan bj tét CSVC, cé4c diéu kién khac |-PHT, Cong doan, Bi thu
chao mimg ky niém ngay nha gido Viét [Poan,TPT, Cac t6 CM.
nam 20/11.
- Tuyén truyén gido duc tu tudng hoc - PTboi, GVCN
sinh y thirc giit gin tai san, co tinh than
tiét kiém thdng qua cac gid sinh hoat chu
12/2025 nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat cudi
tuan.
- Chuén bi co s& vat chat phuc vu KT - PHT, t6 Vin phong
cudi kil
- Theo ddi viéc str dung do dung, thiét bi |- PHT, t6 trudng, thu vién,
gidng day cua gido vién. NV thiét b
- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san|- PHT, Bao vé, giao vién,
1/2026 trong nha trueong, stra chita tai san hu thu vién, nhan vién thiét bi,

hong, ddm bdo viéc hoc cua hoc sinh
duoc tot.

lao cong.

- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham

sOc va trong cay xanh.

- PHT, GVCN.




212026

3/2026

4/2026

5/2026

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac
10p.

- PHT, Bao vé, GVCN.

- V& sinh truong 16p, khuén vién truong
hoc, kiém tra lai co so& vat chét cua
truong trude khi nghi Tét Nguyén dan.

- PHT, Béo vé, thu vién,
NV thiét bi

- Giir gin, bao quan tai san nha truong
trong thoi gian nghi TEt.

- BGH, giéo vién, nhan
vién, bao vé.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac
10p.

- PHT, Bao v¢, GVCN, NV
thict bi

- Theo ddi tinh hinh canh quan moi
tru:ong (tong vé sinh truong 16p).

- PHT, Bao vé, lao cong.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac
16p.

- PHT, Bao v¢, GVCN.

- Phéi hop Poan TN chuan bj CSVC
phuc vu cho cac hoat dong VHVN —
TDTT chao mung ngay thanh 1ap Poan
TNCS HCM 26/03

- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan bi KS
gitr ki I1.

- PHT, Béo vé, BTb TN
,NV thiét bi

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sét, trao
doi1 vai can b phu trach thiét bi).

- PHT, t6 truong CM, NV
thiét bj

- Kiém tra thu vién (viéc sép xép, b tri,
trang tri, v¢é sinh, so sach, bao quan, phan
loai, tinh than thai do lam viéc,...)

- PHT, NV thiét bi, thu
vien.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cuia cac
16p.

- PHT, Bao v¢, GVCN.

- Chuén bj co s& vat chét, Khuon vién nha
trorong phuc vu cho KT cuoi Ki 11,

- PHT, NV thiét bi, bao vé.

- Téng vé sinh trudng hoc, theo ddi va
stra chira ban ghé, hé thong dién, dén,
quat.

-PHT, GV, NV thiét bi

- Chi dao tong vé sinh trudng 16p, chim
SOc cay xanh.

- PHT, GVCN.

- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho
thu vién (tang cho hoc sinh nghéo nam
hoc méi).

-DPoan TN, D61 TN, Thu
vién, GVCN.

- Kiém ké, danh gia cong tac thu vién.

- PHT, Bao v&, gio vién,
thu vién, NV thiét bi

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac

16p.

- PHT, Bao v¢&, nhan vién

thiét bi.




- Kiém k@ tai san, ting giam trong nim.

- Thong ke lai tinh hinh co so vat chat, |- PHT, Bao vé, nhan vién
hién trang, sO luong chuan bi cho viéc  thiét bi.
tuyen sinh, sap 16p cho nam hoc moi.

- Lap ké hoach mua sdm tai san méi, stra |- PHT, T6 trudng
chira tai san hién c6 phuc vu cho nam hoc [chuyén mén, thu vién.
moi.

Trén day 1a ké hoach bao quan va phat trién co s& vat chit cua trudng trong
nam hoc 2025-2025, dé nghi tat ca can bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh thuc
hién tot ké hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.

P KE HOACH

PHO HIEU TRUSNG
HOANG VAN THANH



